
Утверждено 

Заседанием профкома 

        профсоюзной организации 

МБОУ «Прелестненская СОШ» 

        Протокол № 1 от 9 января 2017г.  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Номенклатура дел 
Первичной профсоюзной организации 

МБОУ «Прелестненская СОШ» и МБДОУ «Лучик» 

Прохоровского района Белгородской области 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2017 год 



 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Срок хранения 

документов 

и № статей 

по перечню 

01. Организационно-нормативные документы 

01-01 Учредительные документы организации (Устав 

Профсоюза работников народного образования 

и науки РФ, Положение о ПЕРВИЧНОЙ  

профсоюзной организации) 

Постоянно 

01-02 Номенклатура дел Постоянно 

01-03 Публичный отчёт.   

01-04 Постановления, нормативные документы 

районной организации Профсоюза, ЦС 

Профсоюза 

До минования 

надобности 

01-05 План работы первичной профсоюзной 

организации, профкома, постоянных комиссий 

на год 

Срок полномочий 

01-06 Протоколы профсоюзных собраний Срок полномочий 

01-07 Протоколы заседаний профкома  Срок полномочий 

01-08 Протоколы заседаний контрольно-ревизионной 

комиссии 

Срок полномочий 

01-09 Коллективный договор   

01-10 Списки членов профкома,  контрольно-

ревизионной комиссии, постоянных комиссий  

Срок полномочий 

01-11 Переписка с вышестоящими профсоюзными 

органами и другим организациями по вопросам 

профсоюзной работы (входящая и исходящая 

корреспонденция) 

До минования 

надобности 

01-12 Журналы входящей документации Срок полномочий 

01-13 Журнал учета письменных обращений, приема 

членов профсоюза 

Срок полномочий 

02. Отчетно-статистические документы 

02-01 Статистические отчеты 

- форма 5 СП 

Срок полномочий 

03. Справочно-информационные документы 

03-01 Письма и заявления членов профсоюза, ответы 

на рассмотренные вопросы 

До минования 

надобности 

03-02 Банк данных первичной профсоюзной 

организации. Учётные карточки 

До минования 

надобности 

03-03 Работа с ветеранами. Списки неработающих 

пенсионеров 

До минования 

надобности 

04. Организационно-методические документы 

04-01 Методические пособия, методические 

рекомендации Белгородской региональной 

До минования 

надобности 



организации Профсоюза 

04-02 Методические рекомендации районной 

организации Профсоюза 

До минования 

надобности 

05. Документы по направлениям уставной деятельности 

05-01 Материалы по социальному партнёрству До минования 

надобности 

05-02 Материалы по вопросам труда   и заработной 

платы 

До минования 

надобности 

05-03 Материалы по информационной работе До минования 

надобности 

05-04 Материалы переговоров по заключению 

коллективного договора, о ходе выполнения 

коллективного договора 

До минования 

надобности 

05-05 Материалы по награждению членов профсоюза До минования 

надобности 

05-06 Материалы конкурсов, смотров, спартакиад, 

слётов 

До минования 

надобности 

05-07 Материалы по работе с профсоюзной 

молодёжью 

До минования 

надобности 

05-08 Материалы по вопросам организации отдыха и 

оздоровления членов профсоюза 

До минования 

надобности 

05--09 Материалы по охране труда  
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